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[bookmark: _Toc2249][bookmark: _Toc30141]第一部分  专用部分
[bookmark: _Toc129959743][bookmark: _Toc89876647][bookmark: _Toc164804574][bookmark: _Toc21008][bookmark: _Toc28359011][bookmark: _Toc35393797][bookmark: _Toc406671676][bookmark: _Toc406672382][bookmark: _Toc406671084][bookmark: _Toc406670712]第一章  询价公告
[bookmark: _Toc28359089][bookmark: _Toc35393798][bookmark: _Toc28359012][bookmark: _Toc35393629]
一、项目基本情况
1.项目名称：贵阳市民族中学公务租车服务采购（三次）
2.采购方式：询价；
3.报价方式：下浮率，以采购人提供的采购清单最高限价为准，报下浮率；
4.采购内容：公务租车服务；
5.服务期：6个月；
6.本项目不接受联合体投标。
[bookmark: _Toc35393630][bookmark: _Toc35393799][bookmark: _Toc28359090][bookmark: _Toc28359013]二、供应商须提供的资料：
[bookmark: _Hlk141655322]1.营业执照复印件及法定代表人身份证复印件；
2.授权委托书原件及被授权委托人身份证复印件；
3.车辆出租方案:投标人提供的方案应包含但不限于以下内容：品牌车型、使用时限、收费标准、事故处理、应急救援、换车服务、违约责任等事项，突发事件处置规程及应急用车保障方案等；
4.提供所投车辆照片，驾驶员驾驶证、行驶证复印件加盖公章；
5.所提供车辆应外观庄重完好，使用年限在 8 年以内且证照齐全有效，同时第三者责任险 100 万元以上，司乘险 30 万元以上的车辆。（提供车辆购买发票或其他证明材料、第三方责任险保险单或其他证明材料）；
6.承诺完全响应询价文件中第三章第一节采购要求中所有内容；
7.投标报价表；
8.本项目不接受联合体和分支机构投标。
三、报名及获取询价文件
1.时间：2024年 7 月 10 日至2024年 7 月 12 日每天08时30分至16时00分止
（北京时间，法定节假日及双休日除外）。
2.地点：贵州省贵阳市花溪区董家堰花溪大道1188号。
3.方式：官微自行下载附件。
[bookmark: _Toc28359015][bookmark: _Toc35393632][bookmark: _Toc28359092][bookmark: _Toc35393801]四、响应文件截止时间、开标时间和地点
1.响应文件递交截止时间：2024年 7 月 12 日 16 时 00 分整（北京时间）
2.响应文件递交地点：贵州省贵阳市花溪区董家堰贵阳市民族中学
3.开标时间：2024年 7 月 13 日 10 时00 分整（北京时间）
4.开标地点：贵阳市民族中学
[bookmark: _Toc28359094][bookmark: _Toc28359017][bookmark: _Toc28359093][bookmark: _Toc35393802][bookmark: _Toc35393633][bookmark: _Toc28359016][bookmark: _Hlk94127123][bookmark: _Toc35393803][bookmark: _Toc35393634]五、公告期限
自本公告发布之日起3个工作日。
六、询价公告发布媒介：贵阳市民族中学官微
七、其他补充事宜
1.现场报名时请提供以下资料复印件1套（公章或印章均为鲜章）：
（1）法定代表人身份证明或法定代表人授权委托书（附法定代表人、被授权人身份证正反面复印件加盖公章、及法定代表人印章或签字）；
（2）有效的法人或其他组织的营业执照（加盖公章）。
八、对本次招标提出询问，请按以下方式联系。
1.采购人信息
名称：贵阳市民族中学
地址：贵州省贵阳市花溪区董家堰
联系人：黄老师、罗老师  
办公电话：0851-83652967
[bookmark: _Toc406671675][bookmark: _Toc406671083][bookmark: _Toc406670711][bookmark: _Toc406672381][bookmark: _Toc10580][bookmark: _Toc164804575]








第二章  采购范围
[bookmark: _Toc164804576]第一节  采购项目概述
[bookmark: _Toc406670713]一、项目概述
[bookmark: _Toc406670714][bookmark: _Toc406671085]1.项目地点：贵阳市民族中学；
2.服务期：6个月；
3.采购内容：贵阳市民族中学公务租车服务，车型包含商务车 (6-9座)、中巴车(10-19座)、大巴车(20座以上)；
4.报价方式：下浮率，投标人根据采购清单内容整体下浮。
二、合同管理：
是否允许分包：否。
[bookmark: _Toc406671086][bookmark: _Toc406670715]三、询价文件解释权
本项目询价文件的最终解释权归采购人。
四、采购人
[bookmark: _Toc406671087][bookmark: _Toc406671677][bookmark: _Toc406670716]1.名称：贵阳市民族中学  
2.地址：贵州省贵阳市花溪区董家堰花溪大道1188号     
3.联系人：黄老师、罗老师
4.联系电话/传真：0851-83652967
[bookmark: _Toc406672384][bookmark: _Toc406671679][bookmark: _Toc406671091][bookmark: _Toc406670720]

[bookmark: _Toc164804577]第二节  供应商资格条件
一、本项目供应商资格条件要求如下：
1.营业执照复印件及法定代表人身份证复印件；
2.授权委托书原件及被授权委托人身份证复印件；
3.车辆出租方案:投标人提供的方案应包含但不限于以下内容：品牌车型、使用时限、收费标准、事故处理、应急救援、换车服务、违约责任等事项，突发事件处置规程及应急用车保障方案等；
4.提供所投车辆照片，驾驶员驾驶证、行驶证复印件加盖公章；
5.所提供车辆应外观庄重完好，使用年限在 8 年以内且证照齐全有效，同时第三者责任险 100 万元以上，司乘险 30 万元以上的车辆。（提供车辆购买发票或其他证明材料、第三方责任险保险单或其他证明材料）；
6.承诺完全响应询价文件中第三章第一节采购要求中所有内容；
7.投标报价表；
8.本项目不接受联合体和分支机构投标。
[bookmark: _Toc164804578][bookmark: _Toc8133]
第三章  采购要求及商务要求
[bookmark: _Toc406671681][bookmark: _Toc406670722][bookmark: _Toc406672386][bookmark: _Toc406671093][bookmark: _Toc164804579]第一节  采购要求
一、采购要求
1.供应商用于出租的车辆，应具备以下条件:
(1)应是供应商的自有车辆，除特殊情况外，机动车所有人与供应商名称应当一致。
(2)应当选用外观庄重完好,使用年限在 8 年以内且证照齐全有效，同时第三者责任险 100 万元以上，司乘险 30 万元以上的车辆。
(3)驾驶员技术及身体状况良好，证照件齐全有效。
2.其他要求
 （1）签订合同，约定品牌车型、使用时限、收费标准、事故处理、应急救援、换车服务、违约责任等事项。
 （2）供应商应当建立突发事件处置规程及应急用车保障方案。
二、费用开支标准
公务租车租赁费开支范围主要包括车辆租用费、驾驶员雇佣费 (仅适用于供应商所提供的驾驶员)、燃油(充电)费、公路车辆通行费等。具体支出标准如下:
1.车辆租用费标准上限。商务车租金为 500元/辆/日；中巴车租金为1000元/辆/日;大巴车租金为1100元/辆/日。
2.驾驶员雇佣费标准上限。商务车驾驶员雇佣费为 240元/人/日;中巴车和大巴车驾驶员雇佣费为 300元/人/日。
3.燃油(充电)费、公路车辆通行费及停车费由用车处室据实结算。
4.驾驶员食宿费原则上由本单位承担。本单位提供用餐的，不单独报销伙食费；未提供用餐的，按不超过100元/人/日的标准(早餐20元，中餐40元，晚餐 40元)审核发放。住宿费按不超过市级党政机关差旅住宿费“其余人员”标准据实结算。
[bookmark: _Toc17640]租赁费支出标准上限
	车型项目
	车辆租赁费
	驾驶员雇佣费
	其他费用

	商务车 (6-9座)
	500
	240
	1.燃油(充电)费、公路车辆通行费及停车费由用车处室据实结算。
2.驾驶员食宿费原则上由本单位承担。本单位提供用餐的，不单独报销伙食费;未提供用餐的，按不超过100元/人/日的标准(早餐20元，中餐40元晚餐 40 元)审核发放。住宿费按不超过市级党政机关差旅住宿费“其余人员”标准据实结算

	中巴车(10-19座)
	1000
	300
	

	

大巴车(20座以上)
	

1100
	
	


注：每年6至8月是汽车租赁市场旺季，期间租赁费可适当上浮，上浮比例不超过10%。
上述费用标准为最高限额控制标准，竞价单位可结合自身情况下调竞价，此限额标准将根据上级单位调整标准适时进行调整，届时根据上级单位调整比例进行等比例调整，按上级单位要求中标后与中标单位签订最高不超过6个月合同。
[bookmark: _Toc406670723][bookmark: _Toc406672387][bookmark: _Toc406671094][bookmark: _Toc406671682][bookmark: _Toc1162][bookmark: _Toc164804582]第四章  评标办法及评分标准
[bookmark: _Toc406672390][bookmark: _Toc406671097][bookmark: _Toc406670726][bookmark: _Toc406671685][bookmark: _Toc164804583]第一节  评标办法
一、评标办法
[bookmark: _Hlk92301752]本项目采用  最低评标价法  进行评审。
最低评标价法，是指以价格为主要因素确定成交候选人的评标方法，即在全部通过询价文件初步审查的前提下，依据统一的价格要素评定，以提出下浮率最高的供应商作为成交候选人或者成交人的评标方法。
二、评分标准
1.初步审查表
[image: ]                                                                              采购文件
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初 步 审 查 表
	项目名称：贵阳市民族中学公务租车服务采购（三次）                                                                                 

	评标地点：贵阳市民族中学                                                      2024.X.X

	一、资格性审查

	序号
	                                                                                                              供应商名称
资格要求
	供应商1
	供应商2
	供应商3

	1
	资格审查
	营业执照复印件及法定代表人身份证复印件（复印件加盖公章）；
	
	
	

	2
	
	授权委托书原件及被授权人身份证复印件（复印件加盖公章）；
	
	
	

	3
	
	车辆出租方案:投标人提供的方案应包含但不限于以下内容：品牌车型、使用时限、收费标准、事故处理、应急救援、换车服务、违约责任等事项，突发事件处置规程及应急用车保障方案等；
	
	
	

	4
	
	提供所投车辆照片，驾驶员驾驶证、行驶证复印件加盖公章；
	
	
	

	5
	
	所提供车辆使用年限在 8 年以内且证照齐全有效，同时第三者责任险 100 万元以上，司乘险 30 万元以上的车辆。（提供车辆购买发票或其他证明材料、第三方责任险保险单或其他证明材料）；
	
	
	

	6
	
	承诺完全响应询价文件中第三章第一节采购要求中所有内容；
	
	
	

	7
	
	投标报价表。
	
	
	

	初步审查结论（通过或不通过）
	
	
	


询价小组（签字）：
[bookmark: _Toc406671101][bookmark: _Toc406671689][bookmark: _Toc406670730][bookmark: _Toc406672392][bookmark: _Toc406671103][bookmark: _Toc406670732][bookmark: _Toc406671691][bookmark: _Toc406672394]
[bookmark: _Toc7989][bookmark: _Toc8115][bookmark: _Toc164804586]第二部分  通用部分
[bookmark: _Toc406670733][bookmark: _Toc406672395][bookmark: _Toc406671692][bookmark: _Toc406671104][bookmark: _Toc164804587][bookmark: _Toc20077][bookmark: _Toc406672396][bookmark: _Toc406671693][bookmark: _Toc406671105][bookmark: _Toc406670734]第五章  采购程序
[bookmark: _Toc129959765][bookmark: _Toc164804588][bookmark: _Toc406671703][bookmark: _Toc406671115][bookmark: _Toc406672406][bookmark: _Toc406670744]第一节  发布询价公告
一、公告发布媒体
贵阳市民族中学官微
二、变更公告
本项目将根据实际情况及需要，发布采购要求、开评标时间调整等有关内容的变更公告。
[bookmark: _Toc406670735][bookmark: _Toc406671106][bookmark: _Toc406671694][bookmark: _Toc129959766][bookmark: _Toc406672397][bookmark: _Toc164804589]第二节  获取询价文件
一、获取时间
以本项目公告时间为准。若发布更正公告，以更正公告时间为准。
二、获取方式
以本项目公告中获取方式为准。
[bookmark: _Toc406671696][bookmark: _Toc406670737][bookmark: _Toc406672399][bookmark: _Toc406671108]

[bookmark: _Toc129959768][bookmark: _Toc164804591]第三节  递交响应文件
[bookmark: _Toc406671109][bookmark: _Toc406670738][bookmark: _Toc406672400][bookmark: _Toc406671697]一、递交时间
以本项目公告时间为准，如本项目有变更公告的，以变更公告时间为准（供应商须在递交文件截止时间前递交密封的响应文件。不接受逾时的响应文件）。
二、递交地点
贵阳市民族中学（地址：贵州省贵阳市花溪区董家堰花溪大道1188号）。
三、递交要求
纸质响应文件正本1份、副本1份。
四、响应文件的补充、修改和撤回
（1）供应商在提交响应文件后，在投标截止时间前可对其响应文件进行补充、修改或撤回。
（2）投标补充或修改文件必须加盖供应商单位公章并注明“补充或修改响应文件”字样和标识项目名称、单位名称信息，要求密封递交。
（3）响应文件撤回必须在投标截止时间前提交由项目授权代表签署的撤回响应文件的通知，采购代理机构可以退回其响应文件。
（4）投标截止时间以后不得补充、修改或撤回响应文件。
[bookmark: _Toc129959769][bookmark: _Toc164804592]五、询价文件提供期限届满后，获取询价文件的潜在供应商不足3家的，可以延长报名时间并延期开标，并予以公告。原则上延期开标不超过一次。投标有效期相应顺延。



第五节  询价
一、询价时间
以本项目公告时间为准。如发布变更公告的，以变更公告时间为准。
二、询价地点
贵阳市民族中学（ 贵州省贵阳市花溪区董家堰花溪大道1188号）
三、询价流程
本次招标由学校组织评标小组现场评标，学校纪委现场监督，中标结果现场公布后将通过贵阳市民族中学官微公示三天。
[bookmark: _Toc129959770][bookmark: _Toc406671701][bookmark: _Toc406671113][bookmark: _Toc406670742][bookmark: _Toc406672404]
[bookmark: _Toc129959772][bookmark: _Toc164804595]第六节  签订项目合同
一、签订时间
采购人与成交人应当在成交通知书发出之日起三十日内，按照询价文件确定的事项签订项目合同。
《成交通知书》发出之日起三十日内。成交人拒绝与采购人签订合同的，采购人可以按照询价报告推荐的成交候选人名单排序，确定下一候选人为成交人，也可以重新开展采购活动。
二、合同内容
[bookmark: _Toc406670743][bookmark: _Toc129959773][bookmark: _Toc406672405][bookmark: _Toc406671702][bookmark: _Toc406671114]成交人与采购人须按照本项目的询价文件和响应文件所载内容，及评标过程中有关澄清文件内容签订项目合同。
[bookmark: _Toc164804599][bookmark: _Toc29355][bookmark: _Toc5096]第三部分  响应文件编制规范
[bookmark: _Toc406672411][bookmark: _Toc406670772][bookmark: _Toc406671715][bookmark: _Toc406671143][bookmark: _Toc11610][bookmark: _Toc164804600]第六章  响应文件的编制
[bookmark: _Toc406671716][bookmark: _Toc406672412][bookmark: _Toc406671144][bookmark: _Toc406670773][bookmark: _Toc164804601]第一节  编制要求
[bookmark: _Toc406670774][bookmark: _Toc406671145]一、格式
1.响应文件及与投标有关的所有来往函电均使用中文简体字。原版为外文的证书类文件，以及由外国人做出的本人签名、外国公司的名称或外国印章等可以是外文，但应当提供中文翻译文件并加盖供应商公章。必要时评审委员会可以要求供应商提供附有公证书的中文翻译文件或者与原版文件签章相一致的中文翻译文件。对于未附有中文译本和中文译本不准确引起的对供应商的不利后果，由供应商自行负责。
2.响应文件中所使用的计量单位，除询价文件有要求的外，均使用国家法定计量单位。
3. 响应文件中的图片资料、复印件等应清晰可见，不得随意放大缩小。内容不得倒置、歪斜，由于响应文件不清晰或不利于阅读所造成的后果，由供应商自行负责。
4.除法定代表人或法人授权代表签字或响应文件页码标注可以手写外，其余所有响应文件内容须采用打印字体，禁止手写，手写内容评标委员会可以不认同。
5. 响应文件应严格按询价文件提供的响应文件格式范本填写，询价文件中未提供格式范本的，由供应商自行编制。若询价文件未要求提供，供应商制作响应文件时可自行将响应文件格式范本中的格式删除。
[bookmark: _Toc406671146][bookmark: _Toc406670775]二、装订
[bookmark: _Hlk141669792]1.纸质响应文件须胶装成册，并在封面注明所投项目名称、供应商名称。
2.响应文件须用A4纸打印，按照询价文件所规定的内容顺序，统一编目、编页码装订（响应文件中复印件及彩色宣传资料等均须与响应文件正文一起逐页编排页码）。超过A4幅的应以相应幅面打印，但应折叠为A4幅大小后装订，询价文件有提供图册等其他要求的除外。由于编排混乱导致响应文件被误读或查找不到，责任由供应商自行承担。
3.响应文件须胶装成册，不得采用活页、打孔等方式装订。
4.不推荐使用豪华装订，建议平装。
[bookmark: _Toc406670776][bookmark: _Toc406671147]三、签署与封装
1.签署：响应文件封面上须注明“正本”或“副本”字样，并在封面加盖单位公章和骑缝章。若正本与副本不符，以正本为准。响应文件中除标准页码外，不得涂改和增删。响应文件正本中复印件或扫描件应加盖供应商公章，副本可以是正本的复印件。响应文件范本中注明需要签章的地方，供应商均须进行签字、盖章。
2.封装：
2.1供应商应确保响应文件的外包封没有严重破损导致投标实质性内容泄露的情形。
2.2外包密封的封口（接口）处加盖带供应商公章，封装物上清楚注明项目编号、项目名称、供应商名称。
2.3外包封上有重复或多余标记，未对响应文件实质性响应产生影响的，不作无效标依据。



[bookmark: _Toc5356][bookmark: _Toc406670778][bookmark: _Toc406672414][bookmark: _Toc406671149][bookmark: _Toc406671718][bookmark: _Toc29997][bookmark: _Toc68904430][bookmark: _Toc164804602]
第二节  响应文件格式范本
封面格式

XXXXX（项目名称）

响应文件

（正本 / 副本）




	项 目 名 称：
	

	采购方式：
	

	供应商：
	

	详细地址：
	

	联系人：
	
	电  话：
	


年   月   日


目  录















备注：供应商自行编制目录，并编制相应页码。
















（一）投 标 报 价 表

	车型项目
	车辆租赁费
（最高限价）
	驾驶员雇佣费
（最高限价）
	投标报价（下浮率）

	商务车 (6-9座)
	500元/辆/日
	240元/人/日
	

	中巴车(10-19座)
	1000元/辆/日
	300元/人/日
	

	

大巴车(20座以上)
	

1100元/辆/日
	
	






供应商名称（盖章）：XXXXXXX有限公司
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：                
投标日期：


（一）供应商授权委托书
1.1法定代表人身份证明
（采购人名称）：
（供应商全称） 法定代表人 姓名（身份证号码：    ），参加贵方组织的项目名称为：      （项目编号为：     ）的采购活动，代表本公司处理采购活动中的一切事宜。
	



法定代表人身份证正、反面复印件
（身份证复印件需清晰可辨认）






注：身份证复印件如为粘贴的，须在身份证复印件与本页接缝处加盖公章；

法定代表人（签字或盖章）：  
供应商（公章）：





注：法定代表人参加投标时仅需提供本页的《法定代表人身份证明》

1.2法定代表人授权委托书
（采购人名称）：
（供应商全称） 法定代表人 姓名 （身份证号码：    ）授权 被授权人姓名（身份证号码：    ）为本公司合法代理人，参加贵方组织的项目名称为：      的采购活动，代表本公司处理采购活动中的一切事宜。
本授权委托书签章即生效，被委托人无转委托权。
	



法定代表人身份证正、反面复印件
（身份证复印件需清晰可辨认）





	



被授权人身份证正、反面复印件
（身份证复印件需清晰可辨认）






注：身份证复印件如为粘贴的，须在身份证复印件与本页接缝处加盖公章；
法定代表人（签字或盖章）：                        被授权代表签字：
供应商（公章）： 
年   月   日





（三） 营业执照复印件及法定代表人身份证复印件；


（四）车辆出租方案:投标人提供的方案应包含但不限于以下内容：品牌车型、使用时限、收费标准、事故处理、应急救援、换车服务、违约责任等事项，突发事件处置规程及应急用车保障方案等；


（五）提供所投车辆照片，驾驶员驾驶证、行驶证复印件加盖公章；


（六）所提供车辆使用年限在 8 年以内且证照齐全有效，同时第三者责任险 100 万元以上，司乘险 30 万元以上的车辆。（提供车辆购买发票或其他证明材料、第三方责任险保险单或其他证明材料）；


（七）承诺完全响应询价文件中第三章第一节采购要求中所有内容；


（八）本项目不接受联合体和分支机构投标；

（九）供应商认为该提交的其他资料。
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